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Absenzenmeldung Ateliers 

· Gesuche spätestens 20 Tage vor voraussichtlicher Abwesenheit einreichen.
· Bei Krankheit/Unfall sofort Abteilungsleitung informieren. Bei Abwesenheit infolge Krankheit oder Unfall von mehr als 5 Arbeitstagen ist sofort und unaufgefordert ein ärztliches Zeugnis vorzulegen-

Gesuchstellerin				Abteilungsleitung		Direktion		AL		Gesuchstellerin



Name/Vorname:


Grund/Datum/Zeit:



Die Absenz wird/wurde wie folgt geregelt:





Datum/Unterschrift:


Stellungnahme/Kenntnisnahme der Atelierleiterin:



Datum/Visum Atelierleiterin:




Stellungnahme/Kenntnisnahme der Abteilungsleitung:



Datum/Visum Abteilungsleitung:



Stellungnahme/Kenntnisnahme der Direktorin:



Datum/Visum Direktorin:
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